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Tipps für die schriftliche Bewerbung 
Checkliste 

 
Wenn Sie sich für einen Ausbildungsplatz bei der Sprint Sanierung GmbH bewerben, denken Sie 
bitte an: 
 
Anschreiben:  

 Adresse der Firma muss richtig und komplett sein!  
 Berufswunsch sollte in der Betreffzeile zu finden sein!  
 Die gewünschte Niederlassung bitte angeben und über welches Medium Sie 

auf uns aufmerksam geworden sind! 
 

 Berufswahl begründen – Warum genau dieser Beruf?  
 Bitte das Anschreiben eigenhändig unterschreiben!  

  
Lebenslauf – tabellarisch:  

 Möglichst keine Lücken im Lebenslauf!  
 Interessen und Hobbys benennen, die für den Ausbildungsberuf relevant sind  
 Praktika nicht vergessen!  
 Bitte aktuelle Telefonnummern (auch Handy) angeben!  
 Lebenslauf eigenhändig unterschreiben!  

  
Zeugnisse:  

 Bitte Kopien in guter, leserlicher Qualität  
  
Nachweise über bereits absolvierte Praktika  
 
 
 
Form der Bewerbung: 
 

 Ansprechend, gut lesbar und chronologisch geordnet 
 E-Mail/Online: *.pdf, Bitte keine Archive/gepackten/komprimierten Dateien!  
 Keine Videos einreichen 

 
 
 


